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امج رن دليل الب
كتوبر 2026 دليل التدريب · أ

هادة التدريب على ش

ريات الأمريكي المعتمد ت ي المش صائ أخ

ACPP
American Certified Procurement Professional

زك لاختبار ACPP من AAPSCM، المستوى التأسيسي في المشتريات: دور الشراء في المنظمة، تدريب يجهّ

والتكلفة مقابل القيمة، وطلبات العروض، والشراء المباشر وغير المباشر، والشراء الإلكتروني.

مه Vertex Business، المتخصصة في التدريب على الشهادات المهنية. تقدّ

وعات 8 موض
في صفحة الشهادة

أسيسي مستوى ت
دون خبرة سابقة

من الطلب
إلى أمر الشراء

طتك اقش خ ن
قبل التسجيل

vertexbusiness.xyz/programs/acppتفاصيل البرنامج والتسجيل
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امج رن رة على الب نظ

. ريات ت ة المش ي مهن مة ف ظ داية من ب

ام رق ي أ ار ف ب ت الاخ

100
ال سؤ

ا أقصى حدًّ

120
ة ق ي دق

مدة الاختبار

600
من 1000
درجة النجاح

كتوبر 2026. الأسئلة اختيار من متعدد باللغة الإنجليزية، والتجديد بـ 35 وحدة لع عليها في 15 أ بحسب صفحة ACPP لدى AAPSCM، اطُّ
PDE كل ثلاث سنوات.

ار ب ت يسه الاخ ي يق ما الذ

ق ي لة التطب سئ أ

ريات ت ال مش رأ سؤ ق كيف ت

01
راء د نوع الش حدّ

مباشر يدخل في المنتج، أم غير مباشر
يخدم التشغيل؟

02
د المرحلة حدّ

الاحتياج، أم طلب العروض، أم
التقييم، أم الأمر؟

03
مة ي ي الق ر ف كّ ف

ليس السعر وحده، بل الجودة
والوقت والخدمة.

عن التدريب
م ACPP الأساس: لماذا توجد يبدأ كثيرون العمل في المشتريات بتعلم الإجراءات قبل فهم سببها. يقدّ

وظيفة الشراء، وكيف تُقاس قيمتها، وما الفرق بين RFQ وRFP، ومتى يشارك المستخدم والمورد في القرار.

ة المصطلحات الأساسي
معنى RFQ وRFP وRFX، والشراء المباشر وغير

المباشر، والشراء الإلكتروني.

راء الصحيح الإج
اختيار الخطوة المناسبة في دورة شراء بسيطة.
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ا التدريب لمن هذ

ا. ريات أو يتعامل معها يوميً ت ي المش دأ ف لمن يب

: ت ا كن ذ ك إ اسب ين

ريات ت ي المش ا ف ديدً ج
وتريد فهم المهنة قبل التعمق في إجراءاتها.

ة دارة طالب ي إ تعمل ف
وترفع احتياجات الشراء وتريد معرفة ما

يحدث بعدها.

ة ن أو المالي از قل من المخ ت ن ت
إلى دور في الشراء.

ACPM لى طط للوصول إ تخ
. وتريد أساس المسار نفسه أولًا

ا المستوى ة من هذ ريب دوار ق أ
أمثلة توضيحية لأدوار تستخدم هذه المعرفة؛ لا

ا. تشترط AAPSCM مسمى وظيفيًا محددً

رٍ ت مش
يجمع عروض الأسعار ويصدر أوامر الشراء.

ريات ت سق مش من
يتابع الطلبات بين الإدارات والموردين.

ات العروض عداد طلب مساعد إ
ز وثائق RFQ وRFP ويستقبل الردود. يجهّ

ي لكترون راء إ ام ش دم نظ مستخ
يدخل الطلبات ويتابع حالتها في النظام.

ار ب ت ة والاخ الأهلي

ار ب ت ديم للاخ ق بل الت ق

ديم ق رط الت ش

لا تشترط AAPSCM خبرة سابقة
لهذا المستوى.

ار ب ت الاخ

حتى 100 سؤال اختيار من متعدد في
120 دقيقة باللغة الإنجليزية، عن بعد أو

في مركز اختبار.

ACPP ما بعد

ا إلى ACPM لدى يقً تُعد ACPP طر
الجهة نفسها، إلى جانب طريق الخبرة.

الرسميةAAPSCMالأهلية والاختبار في صفحة
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ة وعات الرسمي الموض

ة ي مان وعات ACPP الث موض
تعرض AAPSCM في صفحة الشهادة ثمانية موضوعات تبدأ بأساسيات الشراء وتنتهي بمدخل إلى الذكاء الاصطناعي فيه.

ACPP وعات موض

ريات ت ات المش أساسي
Procurement Basics

المصطلحات الأولى

دورة الشراء باختصار

ريات ت دور المش
The Role of Procurement

موقع الشراء في المنظمة

صلته بالمالية والعمليات

مة ي ابل الق ة مق كلف الت
Cost vs. Value

السعر والتكلفة الكلية

الجودة والخدمة والوقت

راء راءات الش ج إ
Procurement Processes

(RFQ/RFP/RFX)

متى يُستخدم كل طلب

مقارنة الردود

ر اش ير المب ر وغ اش راء المب الش
Direct vs. Indirect Procurement

مواد تدخل في المنتج

سلع وخدمات للتشغيل

ي راء الإلكترون الش
e-Procurement

الطلب والموافقة في النظام

الكتالوجات والمنصات

دم والمورد اركة المستخ مش
User and Supplier Involvement

تحديد الاحتياج بدقة

إشراك المورد مبكرًا

اعي كاء الاصطن لى الذ ل إ مدخ
Introduction to AI in

Procurement

استخدامات بسيطة

ما يحتاج مراجعة بشرية

كتوبر 2026. البنود تحت كل موضوع تلخيص توضيحي، والأسماء العربية ترجمة. لع عليها في 15 أ المصدر: صفحة ACPP لدى AAPSCM، اطُّ
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ق ي التطب وعات ب الموض

. داية راء واحد من الب بّع طلب ش  ت ت
يُطبَّق كل محور على طلب شراء بسيط في شركة خدمات، من لحظة ظهور الاحتياج حتى إصدار الأمر.

مة01 ي الدور والق
Role and value

لماذا توجد وظيفة الشراء، وكيف تُحسب قيمتها بما يتجاوز السعر، والفرق بين الشراء المباشر وغير المباشر.

ي ق ي طب ا.مثال ت عرض أرخص لطابعات يرفع تكلفة الأحبار لاحقً

طلب العروض02
Requests for quotes and proposals

اختيار RFQ أو RFP أو RFX، وصياغة الطلب، وإشراك المستخدم في تحديد المواصفات.

ي ق ي طب إدارة تطلب خدمة تنظيف دون وصف واضح للنطاق.مثال ت

ة03 ي ن ق مة والت ظ الأن
Systems and technology

دورة الطلب والموافقة في نظام شراء إلكتروني، ومدخل إلى ما يمكن أن يقدمه الذكاء الاصطناعي.

ي ق ي طب طلب عالق في النظام بانتظار موافقة غائبة.مثال ت

ات التعلم رج مخ

عله تمكن من ف ي ست ما الذ

ريات01 ت رح دور المش ش
لزميل من إدارة أخرى بلغة بسيطة.

ن العروض02 ي ة ب ارن المق
على أساس القيمة لا السعر وحده.

ار نوع الطلب03 ي ت اخ
.RFXو RFPو RFQ المناسب بين

ي04 لكترون عة طلب إ اب مت
من الإدخال حتى أمر الشراء.
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ة الدراسة رب ج ت

. ة لة اليومي الأمث نى ب ب الأساس يُ

اموس المصطلحات ق
قائمة بمصطلحات الشراء الأساسية بالعربية

والإنجليزية، مع مثال من العمل لكل مصطلح.

. ية ز لي ج ة الإن اللغ ار ب ب ت لأن الاخ

ة العروض ارن مق
عرضان أو ثلاثة لطلب واحد، تقارنها بجدول بسيط

وتختار مع ذكر السبب.

. مة ي ابل الق ة مق كلف كرة الت ب على ف يدرّ

تك اسب وق ن طة ت خ
كد طريقة الدراسة والمواعيد وما يرافقها من مواد مع فريق Vertex Business قبل التسجيل، بحسب تتأ

مستواك والوقت المتاح لك.

ACPP هادة 06 من Vertex Businessvertexbusiness.xyz09 · التدريب على ش

. اهز راء حولك مثال ج ي طلب ش أ
هل هو شراء مباشر أم غير مباشر؟

https://vertexbusiness.xyz/programs/acpp


اكرة طة المذ خ

ار. ب ت لى يوم الاخ داية إ طة الب ق ة من ن طة عملي خ
ات01 الأساسي دأ ب اب

المصطلحات الأولى ودور الشراء في المنظمة.
مة02 ي هم الق اف

التكلفة الكلية مقابل سعر الشراء.

ات العروض03 ادرس طلب
RFQ وRFP وRFX ومتى يُستخدم كل منها.

راء04 نواع الش ز أ ميّ
المباشر وغير المباشر بأمثلة من قطاعات مختلفة.

مة05 ظ ف الأن أض
الشراء الإلكتروني ومدخل الذكاء الاصطناعي.

ية06 ز لي ج الإن ع ب راج
حتى 100 سؤال في 120 دقيقة بلغة الاختبار نفسها.

لة التعريف أسئ

التمييز بين مصطلحين متقاربين في الشراء.

ة الي طوة الت لة الخ أسئ

ما الإجراء المناسب في هذه المرحلة من دورة الشراء؟
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رى خ رامج أ ي ب ي Vertex Business ف ارب متدرب ج من ت

ميع رصة للج داءه حرصه على وصول المعلومه واعطاء الف ي أ ي ف دن ي ش ر ش »اكث
يه« ي الماده التدريب ياء المهمه ف يه على الاش ب ن اركة … والت المش ب

Vertex عن المدرّب بعد إحدى المحاضرات · رسالة منشورة على موقع CPTD متدربة

ياء مهمة عن علمت اش ه ، ت از رة ممت »محاض

ي رح كل ش ير … ش دت كث ف هادة واست الش
سار« ف دي اي است وح ماكان عن بوض

متدربة SHRM بعد محاضرة مباشرة · رسالة
Vertex منشورة ضمن تجارب المتدربين على موقع

نًا لولا الدعم از لم يكن ممك ج ا الإن »هذ

ي ته … الذ ي لق ي ت يه و التدريب الذ والتوج
ار« ب ت ي للاخ عدن أ

متدربة حصلت على CPTD · منشور علني يعرضه
Vertex موقع

Vertex Business عن
م Vertex Business التدريب على الشهادات تقدّ

المهنية في تنمية المواهب والموارد البشرية وإدارة

المشاريع، إلى جانب الدبلوم المهني في البحث

العلمي الطبي وبرامج تدريب فرق الشركات. يقوم

التدريب على شرح عربي يحافظ على لغة الاختبار،

وربط كل مفهوم بقرار في العمل.

بيانات الشركة

ار ب ت ديم للاخ ق الت
التسجيل في اختبار ACPP ورسومه وحجز موعده

يتم لدى AAPSCM مباشرة.

AAPSCMالرسمية لدىACPPصفحة

ة ي هادة المهن مام والش هادة الإت ش

كد متطلبات إكمال التدريب وشهادة الإتمام من Vertex Business ضمن تفاصيل التسجيل. تتأ

أما شهادة ACPP المهنية، فتمنحها AAPSCM وفق متطلباتها وبعد اجتياز تقييمها.

ACPP هادة 08 من Vertex Businessvertexbusiness.xyz09 · التدريب على ش

https://vertexbusiness.xyz/company
https://aapscm.org/acpp/
https://vertexbusiness.xyz/programs/acpp


B U S I N E S S

. ة الدراسة تر طريق ك واخ اقش هدف ن

امسح الرمز بكاميرا الجوال

ة الي ك الت طوت خ

محاور التدريب ومخرجاته

مستوى يناسب خبرتك الحالية

طرق الدراسة والمواعيد المتاحة

كيد التفاصيل والسعر قبل التسجيل تأ

امج رن حة الب تح صف اف

01
امج رن حة الب تح صف اف

امسح الرمز أو اضغط الرابط.

02
ك اقش هدف ن

عبر زر واتساب في صفحة البرنامج.

03
اصيل ف د الت كّ أ

طريقة الدراسة والموعد والسعر
قبل التسجيل.

vertexbusiness.xyz/programs/acpp
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