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امج رن دليل الب
كتوبر 2026 دليل التدريب · أ

هادة التدريب على ش

ة ة الأساسي مي المهارات الرق

IC3
IC3 Digital Literacy Certification · Global Standard 6

زك لاختبارات IC3: استخدام الجهاز ونظام التشغيل، وإدارة الملفات، والعمل بتطبيقات تدريب يجهّ

الإنتاجية، والتواصل والتعاون عبر الإنترنت، والتصرف الآمن مع البيانات.

مه Vertex Business، المتخصصة في التدريب على الشهادات المهنية. تقدّ

3 مستويات
لكل منها شهادة

ة مهام يومي
على الجهاز والإنترنت

مي مان رق أ
وخصوصية

طتك اقش خ ن
قبل التسجيل

vertexbusiness.xyz/programs/ic3تفاصيل البرنامج والتسجيل
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امج رن رة على الب نظ

م لمن يعمل على الحاسب كل يوم. ظ مي من أساس رق

ام رق ي أ ار ف ب ت الاخ

3
مستويات

لكل مستوى اختبار مستقل

50
ة ق ي دق

لاختبار المستوى الواحد

45–50
الًا سؤ

في اختبار كل مستوى

كتوبر 2026. درجة النجاح وأسماء لع عليها في 15 أ بحسب صفحات Certiport لشهادة IC3 GS6 ومدد الاختبارات وصلاحية الشهادات، اطُّ
المجالات تُراجع لدى الجهة المانحة.

ي يركز عليه التدريب ما الذ

ة مي مهام رق

ة مي تعامل مع مهمة رق كيف ت

01
د المطلوب حدّ

ملف، أم إعداد، أم رسالة،
أم مشاركة؟

02
تر الأداة اخ

أي تطبيق أو قائمة تنجز
المهمة مباشرة؟

03
ة يج ت ق من الن تحقّ

فظ الملف في مكانه، ووصلت هل حُ
المشاركة لمن يجب؟

عن التدريب
كثيرون يستخدمون الحاسب يوميًا دون أن يعرفوا لماذا ضاع الملف، أو كيف تُشارك وثيقة بأمان، أو متى

. يرتّب التدريب هذه المهارات في تسلسل واضح، ويطبّق كل مهارة على مهمة حقيقية. تكون الرسالة احتيالًا

هوم هم المف ف
ما الفرق بين الحفظ المحلي والسحابي، ولماذا

تُحدَّث البرامج.

ذ المهمة ي ف ن ت
إنجاز الخطوة الصحيحة على الجهاز أو التطبيق

دون تخمين.
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ا التدريب لمن هذ

ها. ي ات مهاراته ف ب ث ، أو يريد إ ة ي ن ق دأ مع الت لمن يب

: ت ا كن ذ ك إ اسب ين

ا ديدً ا ج جً ري بًا أو خ طال
وتريد شهادة تثبت مهاراتك الرقمية الأساسية.

ا يعمل على الحاسب داريً ا إ فً  موظ
وتريد إنجاز مهامك اليومية بثقة وسرعة.

قطاع لى العمل بعد ان تعود إ
وتحتاج إلى تحديث معرفتك بالأدوات الحالية.

ا ات لاحقً ق ي هادات تطب طط لش تخ
.MOS ا قبل شهادات مثل وتريد أساسً

ه المهارات دم هذ دوار تستخ أ
أمثلة توضيحية لأدوار تعتمد على هذه المهارات

يوميًا؛ متطلبات التوظيف تختلف بين المنشآت.

ات ان ي ال ب دخ ف إ موظ
ثها بدقة. ينظم السجلات والملفات ويحدّ

داري مساعد إ
ز المراسلات ويدير التقويم يجهّ

والمستندات المشتركة.

دمة عملاء ف خ موظ
يتعامل مع أنظمة متعددة ويرد عبر

البريد والمحادثة.

سق مكتب من
يتابع الأجهزة والحسابات ويساعد الزملاء

في الأساسيات.

ار ب ت ة والاخ الأهلي

ار ب ت ديم للاخ ق بل الت ق

ار لكل مستوى ب ت اخ

يمكنك التقدم لمستوى واحد، أو
ا. للمستويات الثلاثة تباعً

Master هادة ش

تمنحها Certiport لمن يجتاز
المستويات الثلاثة كلها.

ة الصلاحي

تذكر Certiport أن شهادات IC3 لا
تنتهي صلاحيتها.

الرسميةCertiportتفاصيل الشهادة في صفحة
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هادة ويات الش مست

هادته ، ولكل مستوى ش ة مستويات لاث ث
تنشر Certiport سبعة مجالات لكل مستوى، ولم نتحقق من أسمائها. لذلك البنود تحت كل مستوى أمثلة توضيحية لمحتوى التدريب، لا

أسماء رسمية.

IC3 Digital Literacy GS6

المستوى الأول
Level 1

مكونات الجهاز ونظام التشغيل

تنظيم الملفات والمجلدات

التصفح والبحث بأمان

ي ان المستوى الث
Level 2

تطبيقات النصوص
والجداول والعروض

البريد والتقويم والمحادثة

التخزين السحابي والمشاركة

الث المستوى الث
Level 3

العمل المشترك على المستندات

تقييم موثوقية المعلومات

حماية الحسابات والبيانات

ة لاث از الث ي ت د اج هادة Master عن ش
كل مستوى اختبار مستقل بشهادة مستقلة. اجتياز المستويات الثلاثة يمنحك شهادة Master، فخطط من

البداية: هل تكتفي بمستوى، أم تكمل الثلاثة؟

كتوبر 2026. البنود تحت كل مستوى توضيحية من إعداد لع عليها في 15 أ المصدر: صفحات IC3 GS6 لدى Certiport، اطُّ
Vertex Business، وليست مجالات الاختبار الرسمية.
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ق ي التطب المهارات ب

. ة ي ق ي تعلم على مهمة حق كل مهارة تُ
كثر من مهارة. يُدرس كل محور بالشرح، ثم بالتنفيذ على الجهاز، ثم بموقف من العمل يجمع أ

ات01 هاز والملف الج
Devices and files

فهم مكونات الجهاز ونظام التشغيل، وتسمية الملفات وحفظها في مكان يسهل الوصول إليه، والنسخ الاحتياطي.

ي ق ي طب عرض تقديمي مهم ضاع لأن نسخته الوحيدة كانت على سطح المكتب.مثال ت

ة والتعاون02 ي اج ت الإن
Productivity and collaboration

إعداد مستند وجدول وعرض بسيط، ومشاركة ملف سحابي بصلاحيات مناسبة، وتنظيم البريد والمواعيد.

ي ق ي طب ا مختلفة من الملف نفسه.مثال ت لون نسخً ثلاثة زملاء يعدّ

الأمان والمعلومات03
Safety and information

كلمات مرور قوية والتحقق بخطوتين، وتمييز رسائل التصيد، وتقييم مصدر المعلومة قبل استخدامها.

ي ق ي طب رسالة تطلب تحديث كلمة المرور عبر رابط غير معروف.مثال ت

ات التعلم رج مخ

عله تمكن من ف ي ست ما الذ

ك01 ات يم ملف ظ ن ت
بأسماء ومجلدات ونسخ احتياطية واضحة.

دول وعرض02 د وج ن از مست ج ن إ
بالأدوات الأساسية دون مساعدة.

مان03 أ اركة العمل ب مش
ل. مع ضبط من يرى ومن يعدّ

مي04 يال الرق اف الاحت اكتش
قبل الضغط على الرابط أو المرفق.
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ة الدراسة رب ج ت

. اهدة المش اليد، لا ب كتسب ب ة تُ مي المهارة الرق

ك هاز ق على ج ي تطب
بعد كل شرح تنفّذ الخطوات نفسها على جهازك، ثم

تعيدها دون الرجوع إلى الشرح.

. ة لى عادة يومي ل المعلومة إ يحوّ

عك مهام من واق
تختار مهمة تتكرر في عملك أو دراستك، وتعيد

تنفيذها بالطريقة المنظمة التي تعلمتها.

وع الأول. ر التدريب من الأسب ث تلمس أ

تك اسب وق ن طة ت خ
كد طريقة الدراسة والمواعيد وما يرافقها من مواد مع فريق Vertex Business قبل التسجيل، بحسب تتأ

مستواك والوقت المتاح لك.

IC3 هادة 06 من Vertex Businessvertexbusiness.xyz09 · التدريب على ش

ك هاز كل مهمة على ج
. رصة للتدريب ف

ذها مرة بالطريقة التي تعلمتها. نفّ

https://vertexbusiness.xyz/programs/ic3


اكرة طة المذ خ

.Master هادة لى ش ة من المستوى الأول إ طة متدرج خ
دايتك01 طة ب ق م ن يّ ق

ما المهام التي تنجزها بثقة، وما التي تتجنبها؟
ات02 هاز والملف ن الج ق ت أ

نظام تسمية ومجلدات تلتزم به من اليوم الأول.

م للمستوى الأول03 دّ ق ت
حين تنجز مهامه دون الرجوع إلى الشرح.

ة04 ي اج ت لى الإن قل إ ت ان
مستند وجدول وعرض لمهمة من عملك.

ف التعاون والأمان05 أض
مشاركة سحابية بصلاحيات، وحماية حساباتك.

ا06 اعً ب أكمل المستويات ت
.Master مستوى بعد مستوى حتى شهادة

اهيم لة المف أسئ

معرفة المصطلح والفرق بين خيارين متقاربين.

لة المهام أسئ

اختيار الخطوة الصحيحة لإنجاز عمل على الجهاز
أو الإنترنت.
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رى خ رامج أ ي ب ي Vertex Business ف ارب متدرب ج من ت

رح كل ير … ش دت كث ف هادة واست ياء مهمة عن الش علمت اش ه ، ت از رة ممت »محاض
سار« ف دي اي است وح ماكان عن ي بوض ش

Vertex بعد محاضرة مباشرة · رسالة منشورة ضمن تجارب المتدربين على موقع SHRM متدربة

داءه حرصه على ي أ ي ف دن ي ش ر ش »اكث
ميع رصة للج وصول المعلومه واعطاء الف
ياء المهمه يه على الاش ب ن اركة … والت المش ب

يه« ي الماده التدريب ف

متدربة CPTD عن المدرّب بعد إحدى المحاضرات ·
Vertex رسالة منشورة على موقع

نًا لولا الدعم از لم يكن ممك ج ا الإن »هذ

ي ته … الذ ي لق ي ت يه و التدريب الذ والتوج
ار« ب ت ي للاخ عدن أ

متدربة حصلت على CPTD · منشور علني يعرضه
Vertex موقع

Vertex Business عن
م Vertex Business التدريب على الشهادات تقدّ

المهنية في تنمية المواهب والموارد البشرية وإدارة

المشاريع، إلى جانب الدبلوم المهني في البحث

العلمي الطبي وبرامج تدريب فرق الشركات. يقوم

التدريب على شرح عربي يحافظ على لغة الاختبار،

وربط كل مفهوم بقرار في العمل.

بيانات الشركة

ار ب ت ديم للاخ ق الت
م اختبارات IC3 عبر Certiport ومراكز الاختبار تُقدَّ

التابعة لها، وتُراجع إجراءات الحجز والرسوم لديها.

Certiportالرسمية لدىIC3صفحة

ة ي هادة المهن مام والش هادة الإت ش

كد متطلبات إكمال التدريب وشهادة الإتمام من Vertex Business ضمن تفاصيل التسجيل. تتأ

أما شهادة IC3 المهنية، فتمنحها Certiport وفق متطلباتها وبعد اجتياز تقييمها.
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. ة الدراسة تر طريق ك واخ اقش هدف ن

امسح الرمز بكاميرا الجوال

ة الي ك الت طوت خ

محاور التدريب ومخرجاته

مستوى يناسب خبرتك الحالية

طرق الدراسة والمواعيد المتاحة

كيد التفاصيل والسعر قبل التسجيل تأ

امج رن حة الب تح صف اف

01
امج رن حة الب تح صف اف

امسح الرمز أو اضغط الرابط.

02
ك اقش هدف ن

عبر زر واتساب في صفحة البرنامج.

03
اصيل ف د الت كّ أ

طريقة الدراسة والموعد والسعر
قبل التسجيل.
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